Na podlagi 60. ¢lena Temeljnega akta Zveze Studentskih klubov Slovenije Glavni odbor Zveze
Studentskih klubov Slovenije na 3. redni seji, 6. 12. 2022, sprejema

POSLOVNIK GLAVNEGA ODBORA ZVEZE STUDENTSKIH KLUBOV SLOVENIJE
I SPLOSNE DOLOCBE

1. dlen
(podroéje urejanja)

Ta poslovnik ureja naéin delovanja, notranja razmerja in organizacijo Glavnega odbora Zveze
Studentskih klubov Slovenije (v nadaljevanju GO), kot je opredeljeno v Temeljnem aktu Zveze
Studentskih klubov Slovenije.

2. clen
(GO in medsebojna razmerja)
GO je izvrdni organ Zveze. Opravlja upravne, organizacijske, administrativne, koordinacijske
in strokovno-tehniéne naloge, ki izhajajo iz aktov Zveze in njegovih sklepov ter sklepov Sveta

Zveze.

GO Zveze za svoje delo odgovarija Svetu Zveze in Nadzorni komisije Zveze (v nadaljevaniju NK).

3. ¢len
(nezdruiljivost funkcij)

Funkcije ¢lanov NK, GO in Varnostnega sveta (v nadaljevanju VS) med seboj niso zdruZljive.
Izjema je;+azen funkcija predsednika VS, ki je obenem tudi ¢lan GO.

Funkcija svetnika v Svetu Zveze ni zdruzljiva s funkcijo ¢lana GO. Ce je svetnik Sveta Zveze
izvoljen na funkcijo &lana GO, mora nemudoma odstopiti kot svetnik v Svetu Zveze. Redna
Clanica, v kateri je bil svetnik po tem odstavku izvoljen, mora nemudoma oziroma najkasneje
v roku sedmih (7) dni od njegovega odstopa sklicati volitve za novega svetnika te redne
¢lanice.

4. clen
(sklepénost in odlo¢anje)

GO veljavno sprejema odlotitve ob prisotnosti najmanj polovice svojih ¢lanov. GO odlotitve
sprejema z vecino glasov prisotnih &lanov. Sklepénost se preverja ob glasovanju. Sklepi, ki jih
sprejema GO, morajo biti oblikovani jasno in jedrnato. Smiselno, glede na okolid¢ine, morajo
vsebovati naslednje sestavine: pravno podlago, nosilce nalog, realne roke za njihovo izvedbo
in navedbo, koga je treba seznaniti s sklepom.




i. SESTAVA

5. élen
(sestava GO)

GO sestavljajo predsednik Zveze in 4 do 6 &lanov:

predsednik VS,
blagajnik,
2 do 4 ¢lanov.

GO vodi predsednik Zveze.

. NALOGE IN PRISTOINO ELANOV GO

6. clen
(pristojnosti GO)

Pristojnosti GO so zlasti:

vodenje Zveze,

usklajevanje in usmerjanje aktivnosti Zveze in Sveta Zveze v skladu z odlo¢itvami Sveta
Zveze,

pripravljanje predlogov za splodne akte Zveze,

pripravljanje predloga letnega programskega naérta in poroéila o dely Zveze,
pripravljanje predloga finanénega naérta in zakljuénega finanénega porocila Zveze,
obravnavanje tekotega materialnega in finan¢nega stanja Zveze,

opravljanje drugih nalog v skladu z letnim programom dela zveze in trenutnimi
potrebami, tako da zagotavlja udinkovito uresnicevanje ciljev Zveze,

potrjevanje projektnih in finan&nih naértoy Zveze,

sprejemanje poslovnika, ki natanéneje dolo¢a delovanje GO in delokroge funkcij
¢lanov GO,

sprejemanje poslovnikov, ki urejajo delovanje odborov, ki niso organi Zveze.

7. clen
(pristojnosti in naloge predsednika)

Predsednik zZveze opravlja naslednje naloge:

samostojno in neomejeno zastopa Zvezo pred drzavnimi in drugimi organi,
organizacijami in tretjimi osebami,

pripravlja predlog dnevnega reda za seje Sveta Zveze in GO,

sklicuje in vodi seje Sveta Zveze in GO,

podpisuje pogodbe, finanéno-materialne listine ter druge dokumente, ki vkljuéujejo
¢rpanje sredstev Zveze,

je odgovoren za spostovanje rokov, ki so dolo&eni z akti Zveze,

skrbi za izvajanje sklepov in nalog GO,

nadzira vodenje dokumentacije Zveze,




- opravlja druga dela in naloge, doloene s tem Temeljnim aktom in drugimi akti
Zveze.

Zvezo predstavlja in samostojno ter neomejeno zastopa predsednik Zveze. V primeru njegove
odsotnosti, nedosegljivosti ali nezmoznosti za delo Zvezo predstavlja in zastopa
podpredsednik Zveze, drug ¢lan GO pale s pooblastilom predsednika Zveze za to¢no dologeno
nalogo.

8. clen
(podpredsednik)

Podpredsednik Zveze je imenovan s sklepom na prvi seji GO na predlog predsednika Zveze
izmed preostalih ¢lanov GO. Podpredsednik je zadolen za koordinacijo med ¢lani GO, GO in
ostalimi organi ter &lanicami Zveze, prav tako pa v odsotnosti predsednika opravlja njegova
dela in naloge, kot to dolo¢a 15. &len tega Temeljnega akta.

Podpredsednik opravlja tudi dela in naloge, za katere ga pisno pooblasti predsednik Zveze v
okviru svojih pristojnosti, ¢e je odsoten ali mu je predcasno prenehal mandat.

V ¢asu, ko podpredsednik opravlja delo predsednika, je za svoje delo odgovoren v enakem
obsegu kot predsednik skladno s 56. ¢lenom Temeljnega akta.

9. élen
(vsebinski del)

Zveza ima lahko tudi odbore, ki se ukvarjajo z vsebinskimi podro¢ji dela Zveze, zlasti visoko
Solstvo, dijaki, sociala in zdravstvo, lokalno in mednarodno povezovanje. Odbori se ukvarjajo
tudi z informiranjem, podporo in pomocjo organom in &lanicam Zveze.

Podrobnej3o sestavo in imenovanje, organizacijo, nacin delovanja in pristojnosti vsebinskega
dela doloc¢a poslovnik, ki ureja delovanje vsebinskega dela Zveze, ki ga sprejme GO z vedino
vseh ¢lanov.

Vsebinski del vodijo predsednik ali vodje odborov, ki so imenovani s strani GO z ve&ino vseh

¢lanov. Mandat vseh imenovanih &anov vsebinskega dela je enak mandatu ¢&lanov GO.
Vsebinski del mora o svojem delu porocati GO, kateremu so tudi odgovorni za svoje delo.

10. clen
(izobraZevalni del)

IzobraZevalni del Zveze predstavlja Odbor za izobraZevanje. Poseben del odbora je Bazen
trenerjev Zveze.

Odbor se ukvarja zlasti z izobraZevanjem aktivistov Zveze in aktivistov njenih ¢lanic.




Podrobnejso sestavo, organizacijo, nacin delovanja in pristojnosti Odbora za izobraZevanje
doloca poslovnik, ki ureja delovanje Odbora za izobraZevanje Zveze, ki ga sprejme GO z vetino
vseh ¢lanov.

Odbor za izobrazevanje vodi vodja, ki je imenovan s strani GO z vecino vseh ¢lanov. Mandat
vseh imenovanih élanov Odbora za izobraZevanje je enak mandatu ¢lanov GO. IzobraZevalni
del mora o svojem delu poroéati GO, kateremu so tudi odgovorni za svoje delo.

11. élen
(administrator GO)

GO izmed svojih ¢lanov ali drugih aktivistov Zveze imenuje administratorja, ki opravlja spodaj
opisane naloge oziroma s sklepom GO sistematizirane naloge.

Delo administratorja je namenjeno predvsem opravljanju naslednjih nalog:
- pisanju zapisnikov,
- urejanju organigramov, ki se vodijo za vse aktiviste Zveze SKis,
- urejanju spletne strani in e-postnih baz,
- arhiviranje projektnih in finanénih naértov ter porocil,
- urejanju in arhiviranju zapisnikov sej GO Zveze SKIS, NK Zveze SKIS in sej Sveta Zveze
SKis,
- porocanju o svojem delu na sejah GO Zveze SKIS,
- opravljanje ostalih nalog, ki mu jih nalozi GO Zveze 3KIS ali predsednik Zveze SKIS.

12. ¢len
(blagajnik)

Blagajnik skrbi za finanéno delovanje Zveze $KIS.

Naloge blagajnika so naslednje:
- urejanje finanénega delovanja Zveze SKIS, placevanje in priprava raéunov,
- komuniciranje z raéunovodjo,
- porocanje o finan¢nih poroéilih na sejah Sveta Zveze SKis,
- pripravljanje meseénih pregledov porabe,
- izplatevanje honorarjev,
- potrjevanje in izplacevanje potnih nalogov,
- skrb za povratilo strodkov, ki so aktivistom nastali za namene Zveze SKIS,
- udeleZevanje sej GO Zveze SKIS in porocanje o finanénem stanju Zveze SKIS,
- opravijanje ostalih nalog, ki mu jih nalo?i GO Zveze $KIS ali predsednik Zveze KIS,




. SEJE GO

13, ¢len
(redne, izredne in korespondenéne seje)

GO o zadevah iz svoje pristojnosti odlo¢a na sejah. Seje so redne in izredne.

V' primeru nujne obravnave posamezne zadeve lahko predsednik GO sklice tudi
korespondencno sejo.

14. ¢len
(sklic seje in vabilo)

Seje GO na dolocen dan v tednu sklicuje predsednik, v njegovi odsotnosti ali zadrzanosti z dela
pa oseba, ki je v skladu s 15. ¢lenom Temeljnega akta dolo¢ena za zastopanje. Pobudo za sklic
seje lahko da vsak élan GO.

Vabilo na sejo, vklju¢no z gradivom, mora biti poslano po elektronski posti najmanj tri (3) dni
pred sejo. Ce je gradivo poslano v roku, ki je krajsi od treh (3) dni, se gradivo na seji obravnava,
Ce se s tem strinja vecina navzotih ¢lanov GO. Vabilo mora vsebovati zaporedno Stevilko seje,
datum, uro zacetka seje, kraj seje, prediog(e) dnevnega reda in seznam priloZenega gradiva.

15. ¢len
(prisotni na seiji)
Seje GO so javne, razen ¢e GO s sklepom odloéi drugace.
Na seje so vabljeni vsi ¢lani GO in NK Zveze, drugi ¢lan predsedstva SOS, imenovan s strani

Sveta Studentskih organizacij lokalnih skupnosti, ter po potrebi tudi druge osebe, povezane z
delom GO.

16. clen
(dnevni red)
Predlog dnevnega reda dolo¢i predsednik ali predsedujoci na seji.
Vsak €élan GO ima pravico predlagati spremembo ali dopolnitev dnevnega reda.

GO Zveze SKIS z javnim glasovanjem na zaletku seje odlo¢a o predlogu dnevnega reda,
njegovih spremembah in dopolnitvah.




17. ¢len
(gradivo za sejo)

Za pripravo gradiva za sejo so odgovorne vodje odborov v okviru podrodja, na katerem
delujejo. Za organiziranje sej in zapisnike skrbi administrator.

18. ¢len
(vodenije seje)

Sejo GO vodi predsednik, v njegovi odsotnosti ali zadr¥anosti z dela pa oseba, ki je v skladu s
15. ¢lenom Temeljnega akta dolocena za zastopanje.

Predsednik ima pri vodenju seje naslednje pristojnosti in naloge:

- doloca predlog dnevnega reda,

- ¢lanom GO in vabljenim podeljuje besedo ter usmerja razpravo,

- ukrepa v primeru kritve reda na seji,

- podpisuje zapisnike o poteku sej, sklepe in druge akte GO,

- doloéa nacin objavljanja sporotil za &lane Zveze ter javnost obveita o sklepih in
stalis¢ih GO,

- Nhadzira izvajanje sklepov in drugih aktov GO, v skladu z akti Zveze opravlja druge
naloge.

19. ¢len
(potek seje)

Seja GO poteka po vrstnem redu sprejetega dnevnega reda, in sicer tako, da se na zacetku
vsake tocke dnevnega reda zagotovi predstavitev prilozenih delovnih gradiv s potrebnimi
dodatnimi obrazloZitvami. Sledi razprava, morebitno oblikovanje predloga sklepov ter
odlocanje.

Pred obravnavo posameznih tock sprejetega dnevnega reda GO najprej odlo¢a o sprejetju
zapisnika prejsnje seje.

Po krajsi uvodni obrazlozitvi pisnega gradiva sledi razprava. V razpravi imajo pravico
sodelovati vsi &lani GO. Predsednik lahko besedo dodeli tudi drugim na seji prisotnim osebam.

Po koncu razprave predsednik oblikuje sklepe in da predloge sklepov na glasovanje.
O sklepih GO se glasuje Javno, in sicer z dvigom rok. Glasovalno pravico imajo le ¢lani GO.
Administrator vodi knjigo sklepov, v katero zapisuje sprejete sklepe.

Sklepi GO morajo biti v zapisnik vneseni v isti vsebini in obliki, v kakrsni so bili sprejeti na seji.




Seja GO je zaklju¢ena, ko je zakljutena obravnava zadnje tocke za sejo sprejetega dnevnega
reda.

20. clen
(prekinitev seje)

Predsednik sme sam ali na pobudo ¢lana GO zaradi pomanijkljivega delovnega gradiva ali
nastopa novih dejstev, ki niso bila upo$tevana v delovnem gradivu in niso bila ustrezno
predstavljena na sami seji, prekiniti sejo ali obravnavo posamezne totke dnevnega reda.

V primeru prekinitve seje je predsednik dol3an sklicati nadaljevanje seje v sedmih (7) dneh od
dneva prekinitve seje.

V primeru prekinitve posamezne totke dnevnega reda se prekinjena to¢ka prenese na dnevni
red prve naslednje redne seje.

21. clen
(zapisnik)

Zapisnik seje GO pise administrator, v njegovi odsotnosti pa drug ¢lan GO Zveze SKIS.

Zapisnik mora vsebovati naslednje podatke:

- zaporedno Stevilko seje,

- datum seje, uro zadetka in konca seje ter podatke o morebitni prekinitvi in
nadaljevanju seje,

- navzoce na seji in podatke o sklepcnosti,

- Sprejeti dnevni red,

- navedbo porodevalcev in razpravljavcev za posamezno to¢ko dnevnega reda,

- navedbo pisnega gradiva,

- povzetek vsebine razprave vseh udelesenih na seji,

- navedbo predlogov sklepov, poteka glasovanja o teh predlogih ter rezultat glasovanja
za posamezen sklep,

- sprejete sklepe z opredelitvijo vecine, s katero so bili sprejeti, oziroma zapis, da
dologen sklep ni bil sprejet,

- podpis zapisnikarja in predsednika.

Zapisnik se praviloma potrdi na naslednji seji GO. Kopijo zapisnika se poslje po elektronski
posti v roku, ki je predviden za posiljanje gradiva na sejo GO. Zapisnik je treba poslati vsem
¢lanom GO in NK Zveze.

Podpisane zapisnike sej se skupaj z ostalim gradivom hrani v arhivu GO na sedezu Zveze. Seje
se lahko snemajo. O tem na zagetky seje odloc¢i GO s sklepom.




22. ¢len
(izredne seje)

Vabilo na izredno sejo, skupaj z gradivom, mora biti poslano po elektronski posti vsaj
Stiriindvajset (24) ur pred samo sejo.

Za sklicevanje, vabilo in izvedbo izredne seje se smiselno uporabljajo dolocbe za izvedbo
rednih sej.

23. ¢len
(korespondenéne seje)

GO lahko o zadevi iz svoje pristojnosti odloca tako, da se ne sestane na redni ali izredni seji,
temvec na korespondencni seji, ki se lahko skli¢e v naslednjih primerih:
- zaradi odloCanja o nujnih zadevah, kadar ni pogojev za sklic redne niti izredne seje GO,
- kadar gre za odlocanje o manj pomembnih zadevah, zaradi katerih ne bi bilo smotrno
sklicevati redne oziroma izredne seje,
- kadar €lani GO na predhodni seji sklenejo, naj se glede odlo¢anja o posamezni zadevi
skli¢e korespondenéna seja GO.

Korespondencno sejo izvede predsednik Zveze po elektronski posti, in sicer tako, da ¢lanom
GO poslje gradivo in obrazloZen predlog sklepa ter doloti rok, v katerem na se &lani izjavijo.

Clani GO v dologenem roku — ta ne sme biti krajSi od Sestih (6) ur — predsedniku odpi3ejo po
elektronski posti, v kateri se opredelijo do predloga sklepa.

Vprasanje za korespondenéno sejo mora biti jasno in nedvoumno, tako da je nanjega mogoce
odgovoriti samo z »za« ali »proti«.

Sklep na korespondencni seji je sprejet, &e je za predlagani sklep glasovala veéina vseh &anov
GO.

O opravljeni korespondenéni seji se napide zapisnik, v katerem se navede vzrok za izvedbo
korespondencne seje, postavljeno vprasanje in odgovor ¢lanov GO. Ta zapisnik potrdi GO na
naslednji seji. Potrjen zapisnik se po elektronski posti poslje v vednost &lanom NK Zveze v roku
sedmih (7) dni po seji, na kateri je bil potrjen.

Podpisane zapisnike korespondenénih sej se skupaj z ostalim gradivom hrani v arhivu GO na
sedeiu Zveze.




V. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
24, ¢len

Ta poslovnik zaéne veljati nasledniji delovni dan po tem, ko ga sprejme GO.
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